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一、 系统登录

登录网址：http://shzu.co.cnki.net/，校园网和校外网均可使

用。

在右侧输入用户名、密码、验证码，选择角色“教师”，点击登

录进入系统。

进入后，选择 2017-2018 学年，如果有多种角色，请点击“系主

任”
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进入系统后，界面如上图所示。

右侧是通知公告区域，可供查看；

左侧是功能区，下面会逐一讲解。

二、 用户设置

1. 修改密码

请在此修改初始密码，建议修改为跟青果教务系统密码一致，以

便于记忆。密码如忘记可联系学院教科办。
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2. 个人信息维护

老师们可在个人信息维护内补齐信息，方便学生和管理人员查看。

三、 师生双选管理

师生双选管理下，有审核课题和审核任务书

两个功能，下面逐一讲解。
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1. 审核课题

如上图，点击 审核课题 ，右侧会显示所有待审核课题，状态为“等待专业

负责人审核”。

 选中课题，鼠标移到图片左侧上部蓝框的“审核课题”(黑色三角下有相

应选项)，可审核选中课题通过，请谨慎操作。

 鼠标移到图片左侧上部蓝框的“审核课题”，可进行批量审核操作“审

核全部课题”，不需要打√，请谨慎操作。

 点击查看详情，可查看课题完整内容，如下图所示：

在此可查看课题完整信息，点击通过则认可此课题；点击不通过，

课题退回，教师修改。审核通过后的课题信息即存档无法更改。

审核通过的课题会显示为“审核通过”。
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2. 审核任务书

指导教师提交的任务书会自动显示“审核通过”。同时任务书会

自动下发到学生账号。

四、 相关要求

指导教师资格认定及要求：

1、认真审查指导教师资格，明确指导教师的职责，增强责任意

识。原则上要求各学院每位在校教授、副教授必须参加本科生的毕业

论文（设计）指导工作。

2、每名指导教师指导毕业论文（设计）的学生人数文科及经济、

管理类等学科不超过 8 人，理工、农医学科不超过 6人，必须做到每

生一题。

3、可以聘请校外单位特别是实习基地具有中级职称以上（含中

级）科研人员、工程技术人员参与毕业论文（设计）的指导工作，但

应有本专业讲师以上教师负责掌握进度、要求，担任第二导师，协调

有关问题。

在选题环节，严格按照选题原则和程序操作，把好“选题”关：

1、加大对毕业论文（设计）课题的征集力度，课题数量保证每
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个学生一题（包括子课题），每年课题更新率应大于 90%。

2、毕业论文（设计）课题执行教学系审核，学院审查制度。要

求各学院、各教学系在努力增加课题数量、拓宽课题范围的基础上，

认真组织对申报课题进行把关。经院系审查通过后的课题方可由指导

教师发布到石河子大学毕业设计（论文）管理系统供学生选择，要求

各专业发布课题总数是参与毕业论文（设计）环节学生总人数的 1.1

倍以上。

3、毕业论文（设计）选题应符合本专业培养目标的要求。选题

应尽量结合生产实际、科学研究和社会实践，鼓励应用型专业毕业论

文（设计）在实验、实习、工程实践和社会调查中完成。

4、允许学生以反映真才实学和创新能力的与专业相关的创新性

实践项目作为毕业论文（设计）选题。学生关于毕业论文（设计）的

创新实践类选题必须在其专业范围以内，并符合其专业培养目标和教

学要求且必须通过学院毕业论文（设计）工作领导小组同意。

5、学生选题一经确定，不得随意变动。如确需变更，学生必须

提出书面变更申请，经指导教师、系主任批准后方可执行并记录在案，

中期检查后不再允许课题变更。

本手册目前截至到任务书下发流程，后续会根据学校进度更新手册。

谢谢观看。


